
Finanzbuchhalter/in

Berufstyp Weiterbildungsberuf
Weiterbildungsart Weiterbildung nach internen Vorschriften der 

Bildungseinrichtungen
Weiterbildungsdauer Unterschiedlich, je nach Bildungsangebot, Un-

terrichtszeit (Vollzeit/Teilzeit) und Lernform

Aufgaben und Tätigkeiten
Finanzbuchhalter und ‑buchhalterinnen organisieren die Finanzbuchhaltung unter Berücksichtigung 
der Rechtsvorschriften. Sie erledigen die Buchführung, kontieren Belege, verwalten Konten und über-
prüfen Bilanz- sowie Gewinn-und-Verlust-Rechnungen. Zudem verbuchen sie Löhne und fassen Steu-
ererklärungen ab. Sie ermitteln Werte wie Gewerbesteuerschuld, errechnen Leasing- und Amortisati-
onsraten sowie Deckungsbeiträge und schätzen Finanzierungsraten ein. Darüber hinaus bereiten sie 
Zahlen aus der Finanzbuchhaltung sowie der Kosten- und Leistungsrechnung für die Geschäftsleitung 
auf. Außerdem erstellen sie Monats- und Jahresabschlüsse sowie den Geschäftsbericht.

Arbeitsbereiche und ‑orte

Beschäftigungsbetriebe:
Finanzbuchhalter und ‑buchhalterinnen sind in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbereiche be-
schäftigt.

Arbeitsorte:
Finanzbuchhalter und ‑buchhalterinnen arbeiten meist

• in Büro- und Besprechungsräumen

Sie arbeiten ggf. auch
• im Homeoffice bzw. mobil

Voraussetzungen
Voraussetzung für die Zulassung zur Weiterbildung ist i.d.R.:

• eine abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Berufsausbildung oder
• einschlägige Berufspraxis

Inhalte der Weiterbildung
• Kosten- und Leistungsrechnung
• Einführung in die Finanzbuchhaltung
• Bilanzierung und Bilanzanalyse
• Monatsabschluss, Jahresabschluss
• Umsatzsteuer, Steuerrecht
• Finanzmanagement
• Mahnverfahren
• Mandantenstammpflege
• Unternehmensgründung
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Weitere Informationen

Alles über die Welt der Berufe

Bildung – Beruf – Arbeitsmarkt: Selbstinformation zu allen Themen an 
einem Ort

www.arbeitsagentur.de – Bei den Dienststellen vor Ort (Startseite) 
kann man z.B. einen Termin für ein Beratungsgespräch vereinbaren.
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